
中国地质大学（武汉）教育发展基金会

差旅费报销单

经办人： 李四 工号/学号： 043908 联系方式： 155******** 填报日期： 2023-9-25

单位 B学院

项目代码 001-2022002 项目名称 B学院教育发展基金

出差事由 参加***学术会议 出差人姓名 张三、李四

出差地点 北京 出差人职别 05其他人员

出差日期 自 2023 年 9 月 5 日 至 2023 年 9 月 7 日 出差时长 共 3 天

报销金额
交通工具 其他 补助

火车 飞机 其他 住宿费 会议费 其他 财务人员核算

申请金额 1,246.00 1,560.00 2,000.00 2,560.00 80.00 

实报金额

预约总金额 柒仟肆佰肆拾陆元整 7,446.00 

实报总金额   仟  佰  拾  万  仟  佰  拾  元  角  分

单位公章：         项目负责人（签字）：         基金会公章：         基金会负责人（签字）：

情况说明：

支付方式 支付金额 对公支付信息

对公支付金额： 2,560.00 对方单位： 北京****培训中心

对公附言： 地大张三、李四会议费 对方地区： 北京

现金支票金额： 4,880.00 对方银行： 中国工商银行北京**支行

冲借款金额： 对方账号： 456789123456

住宿费信息（可加减行）

序号 姓名 职别 人数 到达日期 住宿城市 天数 金额

1 张三、理事 05 2 2023-09-05 北京 2 2,000.00 

2

3

[职别备注]:
01省部级，院士及相当职务人员；02管理二级岗及以上人员；03四级及以上管理岗位人员；

04四级及以上专任教师，专业技术人员；05其他人员；06学生。

车船费记录（可加减行）

起迄日期 起迄地点
票别 单价 张数 总价

起 迄 起 迄

2023-09-05 2023-09-05 武汉 北京西 高铁二等座 623.00 2 1,246.00 

2023-09-07 2023-09-07 北京 武汉 飞机经济舱 780.00 2 1,560.00 

0.00 

0.00 

备注：
1.打印设置请调整缩放，设置为“将所有列打印在一页”，约80%缩放比例；
2.此单报销金额以财务核定金额为准，报销标准参照学校财务管理制度，差旅费按照公务出差标准执行；

3.咨询电话。项目管理张鑫、袁潇：67886293；财务管理王丽娟：67885054。
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